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PERUTUSAN PENGARAH KOLEJ KOMUNITI PENAMPANG

Salam sejohtera pelajar sekalian,

Selamat Datang ke Kolej Komuniti Penampang (KKPPG), Pertamanya saya bagi pihak seluruh warga
KKPPC merakamkan ucapan tahnich & syalbas kepada pelojor yong telah beriaya mendapat tempart
di KKPPC.

Semasa Saudara/Saudari memulakan fasa perialanan akademik yang seterusnya, Saudara/Saudari
akan terlibat, dicabar, dan disajikan dengan banyak peluang untuk maju kehadapan seperti di bilik
kuliah, makmal, lapangan, atas pentas, studio, bekera dan belajar dalom komuniti.

Kami mendorong dan menyokong Saudara/Saudari untuk menjadi ahli- aktif komuniti KKPPC. Kami
komited untuk memelihara persekitaran cemerlang KKPPG dalam pengajaran dan pembelajaran sambil
bekerjasama dengan Saudara/Saudari untuk memastikan pengaloman di kolej yang memuaskan.
Pengalaman hebat yang Saudara/Saudari miliki di KKPPG akan memberi asas kepada peluang dan
cabaran yang menanti seteloh tamat pengaiian.

Buku Program Sijil Pengoperasian Pemiagaan Kolej Komuniti Penampang adalah rujukan rasmi yang
menentukan jangkaan institusi untuk kehidupan pelajar di institusi. Ini adalah panduan, dasar dan
amalan yang membolehkan Saudara/Saudari dan institusi bekeriasama antara satu
sama lain untuk bertindak balas dengan hormat terhadaop konflik antara satu sama
lain dan untuk menyelesaikan permasalohan dengan cara yang menekankan
pembelajaran dan akauntabiliti peribadi. Rujukan penting ini mengandungi
maklumat  yong diharopkan  dapat membantu  pelajar Kolej  Komuniti
Penompang dalom  progrom  Saudara/Saudan. Saya  harap
Saudara/Saudari mengambil banyak peluang untuk membiasakan diri
dengan kandungaon penerbitan ini.

Bagi pihok kakitangon institusi, kami  mengucapkan  selamat
menjalani pembelajoran Saudara/Saudari dengan  cemerlang
dan kami bertharap dopat turut serta bersama anda dalam

acara dan program khas yang menjadikan Kolej Komuniti

Penampang sebagai komuniti pembelajaran yang unik.

DR. MELVIN MOJIKON, Ap«.
PENGARAH
KOLE) KOMUNITI PENAMPANG
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oEJARAH

Kolej Komuniti Penampang Sabah (KKPPG), Kementerian Pendidikan Malaysia adaloh
Kolej Komuniti ke lopan ditubuhkan di Negeri Sabah. Kolej ini telah disempurnakan
perasmiannya oleh Yang Berhormat Tan Sri Bernard Gilok Dompok, Menteri Perusahaan
Perladangan dan Komoditi, yang juga Ahli Parlimen P174 Penampang, Sabaoh pada 2
Mei 2013. Kolej Komuniti Penampang ini telah memulakan pengoperasiannya pada 01
Julai 2013 dengan membuat persicpan dan kerja-keria awal pengoperasian. la terletak
di alamat Lot 5-8, Blok B, Wisma Malakun, Jalan Ramayah-Putatan, 89500 Penampang,
Sabah. Berkedudukan diantara Pekan Donggongon dan Pekan Putatan. Berdekatan
dengan Lapangan Terbang Antaralbangsa Kota Kinabalu dengan jarak 10 km dan 20
km dari Bandaraya Kota Kinabalu.

Sumber utama penduduk setempat suatu ketika dulu icloh pertanian tetapi pada hari
ini tertumpu kepada  akfiviti  perkhidmatan  awom  dan  swasto,  pemiagaan,
pengangkutan dan pembinaan. Berdasarkan fokta tersebut bertepatanloh dengan
kursus yang telah dipilih untuk diloksanokan di kolej kini icitu Siiil Pengoperasion
Perniagaan dan Sijil Teknologi Senibina. Sehingga kini Kolej Komuniti Penampang telah
melahirkan seramai 285 graduan. Parlimen P17 4 Penampang juga mempunyai keluasan
411.47 km persegi dan mempunyai lebih daripada 130,000 penduduk dengan kadar
pertumbuhan purata tahunan sebanyak 4-5 %. la dibohagikan kepada dua kawasan
ADUN iacitu N19 Kepayan dan N20 Moyog.



VISI
Menjadi peneraju institusi

IVET yang unggul

MISI

Menyediokan akses yang meluas kepada program
TVET berkualiti dan diikfiraf;

Memperkasa komuniti melalui pembelajoran

sepanjang hayat:;

Melaohirkan graduan holistik, berciri

keusahawanan dan seimbang;

Memanfaatkan sepenuhnya perkongsion pintar dengan
oihak berkepentingan.



NILAI TERAS

Kreativiti dan inovasi

Kreatif dan inovatif dalam tindakan dan
membuat keputusan secara bijaksana.

Integriti

Kualiti unggul dipupuk dan disemai dalam kalangan
warga berteraskan prinsip kejujuran, ketulusan,
keutuhan, dan amanah dalam setiap tindakan untuk
mencapai kecemerlangan diri dan organisasi.

Kecepatan, kepantasan, kecekapan, dan proaktif
dalam tindakan dan tindak balas terhadap perubahan
atau pembaharuan di dalam organisasi.

Profesionalisme \\\\

Berkemampuan atau berkemahiran untuk

melaksanakan tugas yang telah diamanahkan sesuai
dengan prosedur dan etika kerja.



FALSAFAH PENDIDIKAN

“‘Pendidikan di Malaysia adalah suatu usaha berterusan ke arch
memperkembangkan lagi potensi individussecara menyeluruh dan
——bersepadu-untuk mewujudkan insanyang seimdang -dan harmonis dari
segi intelek, rohani, emosi dan jasmanidberdasarkan-kepercayaan dan
kepatuhan kepada Tuhan Usahaini adalah bagi melahirkan rakyat
Malaysia yang berilmu pengetahuan, berketerampilan, berakhlak mulio,
bertanggungiowalb dan berkeupayaan mencapai kesejohteraan dir,
serta memberi sumbangan tethadap keharmonian dan kemakmuran
keluargo, masyarakat dan negara”









TAGARR ™

Program Pengoperasian Permiagaan adaloh salah satu program
yang membolehkan pelojor mendopat pengetahuan  don
kemahiran bukan sahaja secara teori bahkan juga secara amali
dalom bidang perakaunan, kewangan dan perniagaan. Dengan
pengetahuan dan kemahiran yang diperolehi itu nanti dopat
membantu dan mampu menyedickan pelajar ke alom pekerjaan
mahupun melanjutkan pelajaran ke peringkat yang lebih tinggi.



—
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KETUA PROGRAM

Salam sejohterg,

Terlebih dahulu saya mengucapkan setinggi-tinggi tahniah atas kejayaan Jawatankuasa Buku
Program Unit Sijil Pengoperasian Pemiagaan dalom pembikinan bbuku Program ini. Dengon adanya
buku program ini adalah diharopkan ianya menjadi rujukan dan panduan kepada para pelajar dan

pensyarah berkenaan Program Pengoperasion Perniagaan.

Salah satu misi Kolej Komuniti adalah untuk melahirkan graduan holistik, berciri keusahawanan
dan seimbang. Oleh itu, Program Pengoperasion Pemiagaan adaloh saloh satu program yang
membolehkan pelcicr memdapat pengetahuan dan kemahiron bukan sahaja secara teori bahkan
juga secara amali dalam bidang perakaunan, kewangon dan pemiagaan. Dengan pengetahuan
dan kemahiran yang diperolehi itu nanti dapat membantu don mampu menyedickan pelajar ke alom

pekeriaan mahupun melanjutkan pelajaran ke peringkat yang lebih tinggi.

Matlamat utama buku program ini iclah untuk memberikan pelaiar maklumat pembelajaran sepanjiang
dua tahun pengaiion mengikuti program Sijil Pengoperasian Pemiagaan di Kolej Komuniti Penampang.
Selain, itu, buku program ini turut menyediokan moklumat-maklumat kursus yang akan diambil setiap
semester agar pelajar akan lebih bersedia dan mengetahui prospek kerjaya yang boleh diceburi

setelah tamat pengaijian nanti.

Feuna Anasius Joitun
Ketua Program
PPPT DH41
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FEUNA ANASIUS JOITUN DG NURSHAZANA DAUD NURUL FARHANA RAMLI
KETUA PROGRAM PENSYARAH PENSYARAH
PPPT DH4t PPPT DH44 PPPT DH44

N ,
MOHAMED RAFIQ GHAZALI HANAFEAH ABDUL RAHMAN

PENSYARAH PENSYARAH
PPPT DH41 PPPT DH41

MIMI TUMBALON VUN JING SHU BUMYAMIN
PENSYARAH PENSYARAH PENSYARAH
PPPT DH41 PPPT DH48 PPPT DH4t1
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SIIL PENGOPERASIAN PERNIAGAAN

No. Pendaftaran MQA : MOQA/FABDES
Kod NEC :0410
Kod QR (MQR):

No. Siri: 15240

No. PENDAFTARAN :

C T IR MOA/FABOGH
PERAKUAN AKREDITASI

AGENSI KELAYAKAN MALAYSIA DENGAN INI MEMPERAKUKAN BAHAWA PROGRAM

Sijil Pengoperasian Perniagaan

YANG DIKENDALIKAN OLEH
KOLEJ KOMUNITI PENAMPANG

DI ALAMAT
Lot 5-8, Blok B, Wisma Malakun
Jalan Ramayah-Putatan
89500 Penampang, Sabah
TELAH MENCAPAT STANDARD JAMINAN KUALITI YANG DITETAPKAN OLEH AGENSI DAN
MEMATUHI KERANGKA KELAYAKAN MALAYSIA

Tahap 3
Tariku AkrEDITAST: — 15/11/2016 “L‘(/\-_—'
; . o
KETUA PEGAWAI EKSEKUTIF
PENGANUGERAHAN PERAKUAN AKREDITAST INUADALAN TERTAKLUK KEPADA PERATURAN-PERATURAN DAN SYARAT-SYARAT YANG TELAH DITETAPKAN OLEH AGENST

Tahap / Mod Pengaijian: 3 / Sepenuh Masa

Prospek Kerja
Program ini menyedickon pelagjar dengan  ilmu  pengetochuan  dan  kemahiron  dolom
bidang pengoperasian permiagaan. Graduan program ini akan memulakan kerjaya sebagai penyelia
dalam bidang:

Q. Perniogaan f. Pengurusan

b Keusahawanan o. Peruncitan

C. Pemasaran h. Sumber Manusia
d Jualan i Kewangan

e Pentadbiran i Logistik

12



Sktruktur Penilaian

Struktur penilaian program di Kolej Komuniti Penampang adaloh seperti berikut;

Penilaian

Program

1 Sijil Pengoperasian Pemiagaaon

Pentaksiran Berterusan

Penilaian Akhir

Sistem Gred

Semua markah yang diperolehi oleh pelajor bagi sesuatu kursus / LA akan dinyatakan
dalam bentuk gred seperti Jadual dibawah:

Markah Gred Nilai Mata Status ‘
90-100 A+ 400 Sangat Cemerlang
80-89 A 400 Cemerlong
7579 A- 367
/70-74 B+ 3.33 Kepuijian
65-69 B 3.00
60-64 B- 267
55-59 C+ 2.33 Baik
50-54 C- 200
47-49 C 1.67
44-46 D+ 1.33 Lulus Bersyarat
40-43 D 1.00
0-39 000 Gagal

13



HALA TUJU PENDIDIKAN

Kedoktoran (Tahap 8)

Kolej dan Universiti Awam
Kolej dan Universiti Swasta

Sarjana (Tahap 7)

Sarjana Muda (Tahap 6)
Politeknik

Kolej dan Universiti Awam
Kolej dan Universiti Swasta

Diploma (Tahap 4)

PENAM NG

Sijil (Tahap 3) FEJ KOMUNITI

Sijil Pelajaran Malaysia
(SPM)

14



MATLAMAT PROGRAM
OBJEKTIF PENDIDIKAN PROGRAM (PEO)

PEO1

PEO2

PEO3

PEO4

PEOS

mengaplikasikan teor asas dan pengetahuan proktikal dalam permiagaan
selari dengan keperluan dan perkembangan teknologi semasa.

menunjukkan kemahiran keusahawanan dan asas operasi pemiagaan
yang berkaitan dalam pelbagai organisasi.

mengaplikasikan asas teknologi digital dan kemahiran pengiraan untuk
menyokong fungsi perniagaan.

menunjukkan kemahiran kerja berpasukan, komunikasi dan interpersonal
serta sikap bertanggungiowab dalom kemajuan kerjaya.

mengaplikasikan  kemahiran  kendii  secara  berterusan  dan  etika
profesionalisme dalam persekitaran pekerjaan dan sosial.

MATLAMAT PEMBELAJARAN PROGRAM (PLO)

Di akhir pembelajaran, pelajar akan boleh:

PLO1

PLO2

PLO3
PLO4

PLOS

PLO6

PLO7

PLO8

menerangkan pengetahuan asas berdasarkan fakta, konsep, prinsio dan
teori dalam mengurus aktiviti perniagaan.

mengaplikasikan pengetahuan asas permiagaan untuk menyelesaikan
masalah dalam mengendalikan aktiviti perniagaan.

menunjukkan kemahiran teknikal di dalam organisasi yang berbeza.

menunjukkan  kebolehan berinteraksi secara berkesan untuk membina
hubbungan baik dalam menguruskan aktiviti permiagaan.

mengamalkan kemahiran komunikasi secara berkesan dengaon  rakan
sekerja, majikan serta komuniti.

mengaplikasi teknologi digital yang berkaitan dalam menguruskan oktiviti
permniagaan.

mentafsir data grafk don berangka menggunakan peralatan yang
SESUQi.

mengamalkan kemahiran kepimpinan dalom mengurus pasukan dan
bertanggungjowab dalom organisasi.

15



PLO9 : membina kemahiran kendiri untuk pembangunan diri dan perkemban
keriaya.

PLO10 : Menunjukkan pengetahuan don kemahiran asas keusahawanan dolom
aktiviti perniagaan.

PLO11 : mengamalkan sikap profesionalisme, positif dan nilai beretika dalom
penglibatan aktiviti kemasyarokatan dan pihak berkepentingan.



STRUKTUR KURSUS

SlJIL PENGOPERASIAN PERNIAGAAN



STRUKTUR KURIKULUM

KURSUS PRA SYARAT JAM KREDIT
SEMESTER 1 (SEMESTER PANJANG)

MPU11012 Pengajian Malaysia 2
SUE10011 Communicative English 1
SPP10153 Prinsip Pemasaran 3
SPP10163 Asas Pengurusan 3
3
3
3

SPP10173 Matematik Permiagaan

SPP10183 Pembangunan Pemiagaan

SPP10193 Aplikasi Komputer Pemiagaan

SEMESTER 2 (SEMESTER PANJANG)

SUE20021 Workplace English 1

MPU13012 Pendidikan Islam
MPU13022 Pendidikan Moral 2
SPP20203 Mikroekonomi 3
SPP20213 Prinsio Perakaunan 3
SPP20223 Keusahawanan Digital 3
SPP20233 Etika Perniagaan 3
SPP20243 Asas Komunikasi Permiagaan 3
RED 3

SEMESTER 3 (SEMESTER PANJANG)
SPP30253 Pengurusan Sumber Manusia 3
SPP30263 Makroekonomi 3
SPP30273 Pengurusan Proses Pemiaogaan 3
SPP30283 Pemiagaan Antarabangsa 3
SPP30293 Pengurusan Sistem Maklumat 3
SPP30303 Statistik 3
JUMLAH JAM KREDIT ‘ 18
SEMESTER 4

SUT40056 LATIHAN INDUSTRI (LI) 6
JUMLAH KESELURUHAN JAM KREDIT 60



MAKLUMAT KURSUS

SlJIL PENGOPERASIAN PERNIAGAAN
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NAMA : PRINSIP PEMASARAN
KOD KURSUS : SPP10153

Hasil Pembelajaran :

CLOL1 : Menerangkan konsep dan elemen
asas dalam pemasaran.

(C2,PLO D)

CLO2 : Membina bahan promosi secara
fradisional dengan menggunokan aplikasi

yang sesuqi.
(P2,PLO6)

CLO3 Melatih  strategi campuran
pemasaran  dalam  memasarkan  sesuatu
produk atau perkhidmatan.

(A2,PLO9)

Sinopsis :

Prinsip Pemasaran memberikan
pengetchuan  kepada pelajar  tentang
prinsip asas  pemasaran.  Kursus  ini
menekankan kefahaman berkenaon
persekitaran pemasaran, gelagat
pengguna dan campuran pemasaran yang
merupakan asas kepada pengoperasian
sesuatu perniogaan.

Kaedah Penilaian : Penilcion Berterusan
(70%) Penilaian Akhir (30%)
Bahasa Penghantar : Bahasa Malaysia

NAMA : ASAS PENGURUSAN
KOD KURSUS : SPP10163

Hasil Pembelajaran :
CLOL1 : Menerangkan teori dan konsep
asas penguruson  dalam  pengoperasian

pemiagaan.
(C2,PLO D)

CLO2: Mempraktikkan  kemahiran  fungsi
pengurusan secara harmoni bagi mencapai
matlamat organisasi

(A2, PLO &)

CLO3: Menunjukkan skoap  beretika dan
profesional  dalam  menyelesaikan  isu-isu

pEeNgopErasian permiagaan bagi
mewujudkan persekitaran keria organisasi
yang lestari.

(A3,PLO11)

Sinopsis :

Kursus  Asas  Pengurusan  ini - memberi
pengetchuan  asas  kepada  pelajar
berkenaoan  konsep dan  fungsi  asas
pengurusan yang merangkumi
perancangan, pengorganisasian,
kepimpinan dan kawalan dalam

PENQUIUSAN  PENGOPEIasian  Perniagaan.
Pelajar juga diberi pendedahan berkenaan
Qasas pengurusan strategik bagi
membolehkan  pelajar memchami  fungsi
pengurusan  dalam  mencaopai matlamat
organisasi.

Kaedah Penilaian : Penilcian Berterusan
(70%) Penilaian Akhir (30%)
Bahasa Penghantar : Bahasa Malaysia

NAMA : MATEMATIK PERNIAGAAN
KOD KURSUS : SPP10173

Hasil Pembelajaran :

CLOL1 : Menerangkan konsep dan formula
matematik pemiagaan dalam
menyelesaikan masalah permiagaan.
(C2,PLOD)

CLO2: Mengaoplikasikan  konsep  dan
formula matematik dalam menyelesaikan isu
peENQUIUSAN PEMIagaan

(C3,PLO2)

CLO3: Menunjukkan kemahiran pengiraan
matematik perniagaan

dalom menyelesaikan masalah permiagaan
seharian

(P3,PLO 5)

Sinopsis :

Matematk  Pemiagoon  memdedahkon
pelajar dengan konsep asas matematik dan
penyelesaion masalah pengurusan
perniagaan melalui kaedah kuantitartif..

Kaedah Penilaian : Penilcian Berterusan
(70%) Penilaian Akhir (30%)
Bahasa Penghantar : Bahasa Malaysia

NAMA : PEMBANGUNAN PERNIAGAAN
KOD KURSUS : SPP10183

Hasil Pembelajaran :

CLOL1 : Menerangkan teor asas permulaan
pemiagaan sebagai amalan terbaik dalam
pembukaan sesebuch pemiagaa.
(C2,PLO 10)

CLO2: Menyedickan model permiagaan
yang  bersesucian  seteloh  proses
penjanaan idea secara kreatif dan inovatif
dalam merancang pemiagaan

(P2, PLO3)

CLO3: Melaksanakan aktiviti pemiagaan
secara  berkumpulon  dalom  proses
merealisaskan  projek  keusahawanan

sebenar.
(A2, PLO 8)

Sinopsis :

Kursus Pembangunan Pemiagaan bertujuan
memberi bimbingan untuk mengenal pasti
matlamat  pemiagaan  dan  persediaan
menjadi  uschawan. Pelajar  mempelajari
panduan tatacara pendaftaran
pemiagaan dan  perlindungan  hakmilik
produk sebelum melaksanakan pemiagaan
sebenar. Pelajar diberkan pendedahan
menyedickan  model _pemiagaan  untuk
dijadikon panduon gambaran pemiagaan
yang akan dilaksanakan

Kaedah Penilaian : Penilaion Berterusan
(70%) Penilaian Akhir (30%)
Bahasa Penghantar : Bahasa Malaysi
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NAMA: APLIKASI
PERNIAGAAN
KOD KURSUS : SPP10193

KOMPUTER

Hasil Pembelajaran :
CLOL1 : menghasilkan dokumen pemiagaan

menggunakan perisian aplikasi komputer.
(P3,PLO 3)

CLO2: menunjukkan kemahiran  teknologi
digital yang berkaitan dalam pengurusan
aktiviti perniagaan.

(P4, PLO 6)
CLO3: menunjukkan kemahiran pengurusan
moklumat  pemiagaan  dalam  akfiviti
permniagaan.
(A2,PLO9)
Sinopsis :
Kursus — Aplikasi  Komputer  Pemiagaan
memberi pendedahan tentang
pengetchuan  aplikasi  komputer  dan

mempraktikan penggunaan aplikasi digital
yang sesuai dan tertio bagi melaksanakan
akfiviti -~ harian  dalam persekitaran
pemiagaan. Pelojar akan diberi latihan
praktikal  kaedoh yang  betul  untuk
menggunakan  aplikasi yang betul bagi
membina  asas  penggunaan  aplikasi
komputer dan digital. Pelajar juga akan
didedahkan kepada perisian digital dalam
melaksanakan — oktiviti - pemiagaon  dan
mengurus maklumat pemiagaan.

Kaedah Penilaian : Penilcion Berterusan
(70%) Penilaian Akhir (30%)
Bahasa Penghantar : Bahasa Malaysia

NAMA : MIKROEKONOMI
KOD KURSUS : SPP20203

Hasil Pembelajaran :
CLOL1 : Menerangkan teori dan konsep
asas pengurusan dalam  pengoperasion

pemiagaan.
(C2,PLO D)

CLO2: Menghuraikan kesan perubahan
keseimbangan pasaran dalom pemiagaan
(A2,PLOJ)

CLO3: Menunjukkan kemahiran
keusahawanan untuk memproses maklumat

ekonomi dalam permniagaan.
(A3, PLO 10)

Sinopsis :

Mikroekonomi menerangkan tentang konsep
dan teori Qasas ekonomi serta
permasalahannya.  Penekanan  kursus — ini
adalah  tethadap  pengetahuan  dan
pemchaman tentang  teor  permintaan,
penowaran,  keseimbangan  pasaran,
pengeluaran dan kos pengeluaran. Selain
itu, kursus ini memberi pendedahan kepada
pelajor  dalam  menentukan  kecekapan
pasaran  dan kesan  campur  tfangan
kerajoan dalom pasaran.

Kaedah Penilaian : Penilaian Berterusan
(70%) Penilaian Akhir (30%)
Bahasa Penghantar : Bahasa Malaysia

NAMA : PRINSIP PERAKAUNAN
KOD KURSUS : SPP20213

Hasil Pembelajaran :

CLO1 : Menerangkan prinsip dan kitaran
perakaunan  yang  lengkap  mengikut
Piawaian Perckaunan Malaysia.
(C2,PLO2)

CLO2 Menunjukkan  proses  merekod
franscksi perakaunan  mengikut  Piawaion
Perakaunan Malaysia

(C3,PLO7)

CLO3 : Melaksanakan pelaporan penyata
kewangan yang lengkap mengikut Piawaian
Perakaunan Malaysia

(A2,PLO 8)

Sinopsis :

Kursus  Prinsio Perakaunan ini memberi
pendedohan kepada pelajar mengenai
prinsip dan  kitaran  perakaunan  yang
lengkap mengikut piawaian perakaunan di
Malaysia. la merangkumi proses merekod
fransaksi pemiagaan  dan  menyedickan
laporan penyata kewangan pemiagaan. Di
topik  akhir  kursus,  pelajar  diberi
pendedohan  untuk  mentafsit  data
kewangan bagi membantu dalam membuat
keputusan perniagaon.

Kaedah Penilaian : Penilaian Berterusan
(70%) Penilaian Akhir (30%)
Bahasa Penghantar : Bahasa Malaysia

NAMA : KEUSAHAWANAN DIGIT
KOD KURSUS : SPP20223

Hasil Pembelajaran :
CLO1 : Mengenalpasti konseprdan isu -isu
dalom keusohawanan digital pada. masa
kini.

(A2, PLO 10)

CLO2 Membangunkan  medium
keusahawanan digital melalui media sosial
don lomon sesawang untuk menjalankan

pemiagaan.
(P3,PLO 3)

CLO3 : Menunjukkan kemahiran  digital
dalam menguruskan aktiviti pemiagaan.
(P3,PLO 6)

Sinopsis :

Kursus Keusahawanan Digital direkabentuk
untuk  menyedickaon  pelojar  dengon
kemohiran don  pengetahuan  dalom
teknologi digital. Kemahiran ini merangkumi
bidang pemiagaan dan pemasaran digital
melalui e-dagang, media sosial dan laman
sesawang. Ini membantu  pelajar  untuk
memahami peranan pendigitalan di dalom
pemiagaan serta berguna untuk memenuhi
keperluan keria di industri.

Kaedah Penilaian : Penilaion Berterusan
(60%) Penilaion Akhir (40%)
Bahasa Penghantar : Bahasa Malaysia
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NAMA : ETIKA PERNIAGAAN
KOD KURSUS : SPP20233

Hasil Pembelajaran :
CLO1 : Menerangkan konsep dan teor
etka pemiagaan yong perlu diterapkan

dalom pengoperasian pemiagaan.
(C2,PLO?2)

CLO2: Menunjukkan kebolehan interaksi
dan hubungan baik dolom pasukan secara
efektif dalom mengamalkan etfika  kera

pemiagaan.
(A2,PLO 4)

CLO3: Mempraktikkan sikap beretika dan
profesionalisme  dalom tadbir urus  dan
tanggungiawab sosial korporat sesebuah

pemiagaan.
(A3,PLO 11)

Sinopsis :

Kursus  Etika  Pemiagaan  mendedaohkan
pelajar mengenai konsep teori etika dan
moral dalom pemiagaan serta nilai keria
dan tanggungiowab  seorang  pekeria,
maijikan atau pemilik pemiagaan itu sendiri.
Kusus ini juga mendedahkan  pelajar
berkenaan  urustadbir  korporat dan
tanggungiawalb sosial dalam pemiagaan
yang ckan  membantu  pelojor  untuk
memchami konsep efka  dalom  dunia
pekeriaan sebenar.

Kaedah Penilaian : Penilaion Berterusan
(70%) Penilaian Akhir (30%)
Bahasa Penghantar : Bahasa Malaysia

NAMA ASAS KOMUNIKASI
PERNIAGAAN

KOD KURSUS : SPP20243

Hasil Pembelajaran :

CLO1 Menerangkan  prinsip  asas
komunikasi berkesan dalam pemiagaan
(C2,PLO?2)

CLO2: Mempamerkan  kemahiran
komunikasi secara verbal dan non verboal

dalom urusan perniagaaon
(P3,PLO 3)

CLO3: Membentangkan ciri-ciri komunikasi

berkesan dan masalah dalom
melaksanakannya dalam urusan
pemiagaan

(A2, PLO 5)

Sinopsis :

Asas Komunikasi Permiagaan direkabbentuk
bagi membolehkan pelajar memahami dan
mengamalkan  prinsio komunikasi - secara
verbal dan bukan verbal yang berkesan
dalom dunia pemiagaan. Kursus ini turut
membincangkan tren teknologi komunikasi
yang semakin  pesat dalam  mencapai
matlamat pemiagaaon.

Kaedah Penilaian : Penilaian Berterusan
(70%) Penilaian Akhir (30%)
Bahasa Penghantar : Bahasa Malaysia

NAMA
MANUSIA
KOD KURSUS : SPP30253

PENGURUSAN  SUMBER

Hasil Pembelajaran :
CLOL1 : Menerangkan prinsip, konsep asas
dan pendekatan yang terpakai dalom

pengurusan  sumber  manusia dalam
sesebuah organisasi

(C2,PLOD)

CLO2: Menunjukkan kemahiran

menyelesaikan isu-isu pengurusan  sumber
manusia dalam sesebuch organisasi
(P3,PLO )

CLO3: Membincangkan prosedur, kaedah
dan proses pengurusan sumber manusia
dalam sesebuah organisasi.

(A2,PLO 4)

Sinopsis :

Pengurusan  Sumber  Manusia  memberi
pendedohan kepada pelajor mengenai
prinsip, konsep dan pendekatan
pengurusan  sumber manusia  di dalam
organisasi.  Pelojor  juga  ckan  digjor
berkenaon  dengon  penguusan &
perancangan sumber manusia,
pengaombilon  dan  pemiihan  pekeria,
latihan, pembangunan  dan  penilaian
prestasi, pampasan don faedah  serta
hubungan industri di Malaysia.

Kaedah Penilaian : Penilaian Berterusan
(70%) Penilcian Akhir (30%)
Bahasa Penghantar : Bahasa Malaysia

NAMA : MAKROEKONOMI
KOD KURSUS : SPP30263

Hasil Pembelajaran :
CLO1 : Menyatakan konsep . dan teori

makroekonomi untuk perkembangan
ekonomi dalam negara.

(C2,PLO D)

CLO2: Membincangkan data

perkembangan ekonomi dalam menentukan
kemajuan ekonomi negara.
(C2,PLO7)

CLO3:  Menuniukan  oplikasi  dasar
makroekonomi dalam operasi pemiagaan.

(P2,PLO 3)

Sinopsis :

Kursus ini mendedahkan kepada pelajor
peranan sektor ekonomi dalam menentukan
pendopatan  negara  (KDNK),  peranan
wang dalom  ekonomi dan  pengiraan
pendopatan  negara.  Kursus  ini - juga
memberikan maklumat mengenai
kepentingan  dasar  kercjoan  dalam
mengatasi masalah ekonomi

Kaedah Penilaian : Penilcion Berterusan
(70%) Penilaion Akhir (30%)
Bahasa Penghantar : Bahasa Malaysia
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NAMA
PERNIAGAAN
KOD KURSUS : SPP30273

PENGURUSAN  PROSES

Hasil Pembelajaran :
CLOL1 : Menerangkan konsep pengurusan

operasi  dalom  perkhidmatan  dan
pengeluaran barangan.

(C2,PLOD)

CLO2: Menunjukkan pengiraon

menggunakan pelbagai teknik  kuantitatif
secara digital dalam pengurusan operasi

unfuk mencopai keputusan yang opfimum.
(P2,PLO 6)

CLO3: Membentangkan  solusi  dalom
permasalohan  pengurusan operasi - untuk

mencapai keputusan yang optimum.
(A2,PLO S)

Sinopsis :

Kursus ini - direkabentuk  supaya  pelajar
memahami proses yang menghubungkan
pengeluaran barangan dan perkhidmatan
melalui penukaran inout  kepada
pengeluaran. Pelajar diberi pendedahan
kepada proses pemilihan lokasi, susun atur,
proses dan pengurusan inventor  bagi
mencapai keputusan yang optimum

Kaedah Penilaian : Penilcion Berterusan
(70%) Penilaian Akhir (30%)
Bahasa Penghantar : Bahasa Malaysia

NAMA : PERNIAGAAN ANTARABANGSA
KOD KURSUS : SPP30283

Hasil Pembelajaran :

CLO1 : Menerangkan persekitaran dan
penguILSan dalom perniagaan
antaralbbangsa dari perspektif global.
(C2,PLO D)

CLO2: Membincangkan cabaran, peluang
dan galakan yang disediakan oleh pihak
berkuasa  untuk  menembusi  pasaran

anfarabangsa.
(A2,PLOS)

CLO3: Membentangkan peranan  pihak
berkuasa dalam menyedickon peluang
kepada peniaga untuk memasuki pasaran
anfarabangsa.
(A2,PLO 1D

Sinopsis :

Kursus  Pemiagaaon Antarabangsa  direka
bentuk supaya pelajar memahami konsep
asas pemiagaan antarabangsa,
kepentingan, strafegi memasuki pemiagaan
antarabangsa, cabaran, risiko,
perlindungan dan peranan kerciaan dalam
menggalakkan peniaga mengembangkan
permiagaan di peringkat antarabangsao.

Kaedah Penilaian : Penilaian Berterusan
(70%) Penilaian Akhir (30%)
Bahasa Penghantar : Bahasa Malaysia

NAMA
MAKLUMAT
KOD KURSUS : SPP30293

PENGURUSAN  SISTEM

Hasil Pembelajaran :
CLO1 : Menerangkan tentang konsep dan
teori pengurusan system maklumat dalam

operasi pemiagaan.
(C2,PLOD)

CLO2: Melaporkan tentang penggunaan
sistem teknologi maklumat dalam  operasi

pemiagaan.
(P3,PLO 6)

CLO3: Membentangkan tentang etika dan
isu-isu sosial berkaitan sistem moklumat di
dalom pemiagaan.

(A2,PLO 11)

Sinopsis :

Kusus  Pengurusan  Sistem  Maklumat
mendedahkan pelajar mengenai  konsep
dan teori pengurusan sistem  maklumat
dalom operasi  pemiagaan.  Kursus  ini
menekankan  kefahoman  tentang  sistem
maklumat, perkakasan, perisian, rangkaian,
keselamaton sistem maoklumat dan  sistem
moklumat dalom  organisasi. Pelajor juga
ckan dicjar tentang isu etika dan sosial
dalom sistem maklumat.

Kaedah Penilaian : Penilcian Berterusan
(70%) Penilaian Akhir (30%)
Bahasa Penghantar : Bahasa Malaysia

NAMA : STATISTIK
KOD KURSUS : SPP30303

Hasil Pembelajaran :
CLO1 : Menerangkan definisi dan istilah
yang digunakan dalam statistik.

(C2,PLO2)

CLO2: Menunjukkan kemahiran
menyelesaikan masalah dengan
menggunakan  formula don kaedaoh
pengiraan yang bersesuaian.

(C3,PLO7)

CLO3. Membina grof bagi
menggambarkan data dalam
menyelesaikan masalah statistik.

(P3,PLO 3)

Sinopsis :

Kursus ini memberi pendedahan kepada
pelajar terhadap konsep dan terma-terma
berkaitan statistik. Tajuk-tajuk yang dipelajari
ialoh pengenalan kepada stafistik, cara
membina  taburan  kekerapan,  ukuran
kecenderungon  memusat  dan  ukuran
penyebaran.  Secara  keseluruhannya
pelojor  okan  didedahkan  tentang
penggunaan serta fungsi statistik” dalam
perniagaan.

Kaedah Penilaian :Penilcion Berterusan
(70%) Penilaian Akhir (303%)
Bahasa Penghantar : Bahasa Malaysia
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PENDIDIKAN BERASE

OUTCOME BASED EDUCATIO

g berfokuskan pelajar bagi mencapai
an yang ditetapkan.
elajar boleh buat selepas mereka
atau pengetahuan.

1]

KEJELASAN

CLARITY

Mewujudkan jangkaan yang jelas
tentang apa yang perlu dicapai
dan diharapkan daripada
pelajar

03

PERBANDINGAN

COMPARISON

Keupayaan untuk membandingkan
dengan mudah di seluruh institusi
membolehkan pelajar bergerak

di antara institusi dengan mudah.
potensi dan keupayaan seseorang
bakal pekeria juga

mudah di tentukan.

KELENTURAN

FLEXIBILITY

Kepelbagaian teknik dan

kaedah pengaiaran dan penilaian
untuk memudahkan pembelajaran
pelajar.

oo OBE?

O

PENGLIBATAN

INVOLVEMENT

Peningkatan penglibatan pelajar
dalam aktiviti pembelajaran
membolehkan pelajar merasa
bertanggungiawab

terhadap pembelajaran

mereka sendiri.
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PEMETAAN:

KURSUS DAN HASIL PEMBELAJARAN
PROGRAM
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PEMETAAN: KURSUS DAN HASIL PEMBELAJARAN PROGRAM

KOD HASIL PEMBELAJARAN PROGRAM
TAJUK KURSUS KREDIT
KURSUS PLOL | PLO2 | PLO3 | PLO4 | PLO5 | PLO6 | PLO7 | PLO8 | PLO9
MPU11012 | Pengaiion Malaysia 2 v N
SUE10011 | Communicative English 1 v v
SPP10153 | Prinsip Pemasaran 3 v v v
SPP10163 | Asas Pengurusan 3 v v v
SPP10173 | Matematik Pemiagaan 3 v v v
SPP10183 | Pembangunan Pemiagaan 3 v v
SPP10193 | Aplikasi Komputer Pemiagaan 3 v v v
SUE20021 | Workplace English 1 v v
MPU13012 | Pendidikan Islam 2 v v v
MPU13022 | Pendidikan Moral 2 v v v
SPP20203 | Mikoekonomi 3 v v
SPP20213 | Prinsip Perakaunan 3 v v v
SPP20223 | Keuschawanan Digital 3 v v
SPP20233 | Etfika Pemiagaan 3 v v v
SPP20243 | Asas Komunikasi Permiagaan 3 v v v
SPP30253 | Pengurusan Sumber Manusia 3 v v v
SPP30263 | Makroekonomi 3 v v
SPP30273 | Pengurusan Proses Pemiagaan 3 v v N
SPP30283 | Pemiagaan Antarabangsa 3 v v v
SPP30293 | Pengurusan Sistem Maklumat 3 v v v
SPP30303 | Statistik 3 v v v
SUT40056 | Latihan Indlustri (L1) 6 v v v v v
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PANDUAN BAGI TAKSONOMI PENGAJARAN DAN PEMBELAJARAN

DOMAIN KOGNITIF
Tahap
C1: Mengingat C2: Memahami C3: Mengaplikasi C4: Menganalisis C5: Menilai Cé: Mencipta
Memecahkan bahan kepada Menyatukan
Membina makna daripada bahagian kecil, menentukan elemenelemen
Mendapatkan ) ) ) )
tembal, maklumat lisan, tulisan dan bagaimana bohagian- untuk
mengeluarkan grafik melalui bahagion Membuat penilaion | membentuk satu
kembali dan menginterpretasi, Menggunakan prosedur untuk kecil berkaita antara satu berdasarkan kriteria Qagasan umum yang

mengingat semula
pengetahuan yang
relevan daripada
ingatan jangka

memberikan contoh,
mengklasifikasi, membuat
ringkasan, membuat
inferens, membanding dan

melakukan atau
melaksanakan sesuatu.

sama

lain dan tethadap struktur
atau

kegunaan umum melalui

dan
piawaian melalui
semokan dan kritikan.

koheren atau berfungsi:
menyusun atur elemen
ke bentuk atau struktur
baru melalui penjonaan,

pPanjang.

menjelaskan. perbandingan, menyusun atur perancangan dan

dan attributing. penghasilan.
*Membuat kesimpulan, |
i ) . Menilai,

*Mengkaiji semula, *Menganalisa, Menyelesaikan, | i )
. ) " ) . Mengintepretasi,
Menyusun, Menjelas, Menguijikan, Menghujah, Meramal
*Menggoariskan, *Melapor, Menulis semula, *Menukar/Mengubah/Meminda, | *Membandingkan, o
*Melabel . . b . Melampirkan,

g Menganggarkan, Mengaplikasikan/Menerapkan, | *Membezakan, N
*Menamakan, . . . . . . " Merangka semula,
. ) Membezakan, Menghurai, Memanipulasi, Mengaiar, Mengkritik, Membuat ) y o )
Mengenalpasti, X . i ) ) " Menmilih, Mengadili, Memasang/Menyatukan,
*Menaira/Meniai Mengesan, Mengilustrasikan/Menunjuk pilihan/Mengutamakan, . .
engire/Mienilai, . ) . ) Menyokong, Menggabungkan,
*Menyenaraikan Mengenaloast, cara, Menggunakan, Mengkategorikan, . ) .
' . . . . _ Membandingkan, Mencadangkan,
*Menyata, Mengecam, Meloporkan, Menentukan, Mengira/Menghitung, . | -
- ) . . ) ) " i Mengukur, Mengkiitik, | *Mendirikan, Mengumpul,
Menunjukkan, Mengkelaskan, Menyelesaikan, Membina, Membahagikan, ) y
*Memilih . , . , ) . , q Memutuskan, Merekabentuk,
) i, Menunjukkan, Menulis, Mentafsirkan, Menghubungkait, Menilai, Memoertahankan Menaubahsua
*Mendeﬁ,ms‘ *Membincang, *Memberi/Menyediakan, *Memerikso, Menentukan, N P ' N 9 '
Mentakf, . - ) . . Mengkelaskan, Menyusun,
“Membaca Mengkaii, Menteriemah, Mengurus/Mengatur/ Mempersoalkan, “Mendkifik
“Menghurai *Mempertahankan, *Menyusun, Menyiasat, *Mengkaji/Menguiikai, . ot
g . , . i . Mengadakan,
*Merekod, Merumuskan/Meringkaskan, | *Menteriemah, Meloksana Melakarkan/Menggambarkan, | )
. ) . : . i Membandingkan,
Menceritakan Menghuraikan dengan Menjelaskan/Melokar/ N
- g N : ) Membenarkan,
kata sendir, Memberi Mengilustrasikan ) :
Menghujoh

Contoh
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memperhatikan dan
mengulang
tindakan

Meniru tindakan orang lain;

Menghasilkan semula
kegiatan
dari arahan atau ingatan

Melaksanakan kemahiran
dengon
pasti tanpa pertolongan

Menyesuai dan
menyatupadukan kepakaran
untuk mencapai objektif yang
bukan standard

Menguasai secara automatik
dan tidok disedari akfiviti
kemahiran berkaitan dengan
peringkat strategik

* Menghubungkait
* Menyalin

* Mengulangi

* Memilih

* Memischkan

* Mengikut

* Menunjukkan

* Mengenalpasti

* Menunjukkan

* Menyalin

* Menjejok/Menyurih

* Melokukan

* Melaksanakan

* Memula

* Tanggapan/Memberi
respon

* Bertindak balas

* Membina semula

* Memasang/Mencantumkan
* Mengoranisasi/Mengatur
/Menyusun/ Merancang

* Membina

* Menentukur

* Sempurnakan
* Mengawal

* Mengukur

* Menunjukcara
* Melengkapkan
* Meloksanakan

* Mengubahsuai

* Menguasai

* Membangun

* Merumus

* Menyesuai

* Menyelaras

* Menggabung

* Mengintegrasikan/Menyatukan
* Menyelesaikan

* Menyusun tarcf
* Merekabentuk
* Menguruskan

* Mengarang

* Mengembangkan/Membangun

* Mencipta
* Menentukan/Membina
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DOMAIN AFEKTIF

Tahap

Al: Menerima

A2: Bertindak Balas

A3: Menilai

A4: Mengorganisasi

AS: Menghayati

Kesanggupan untuk
menyertai oktiviti don
memberikan perhation pada
suatu rangsangan;
mendapat dan mengekalkan
perhatian pelajar

Menyertai secara aktif;
menunjukkan minat terhadop
sesuatu objek, kegiatan atau
fenomena; mencari dengan lebih
mendalam objek, kegiatan atau
fenomena ini

Nilai yang dikaitkan pada
suatu obojek, aktiviti atau
fenomena; berubah dari
tahap penerimaan mudah
hingga ke tahaop iltizam

Membanding dan
membezakan,

dan menyelesaikan konflik untuk
mebina system nilai yang tekal;
penekanan pada
perbandingan dan
mensintesiskan nilai

Menerima pakai suatu system
nilai untuk jangka masa tertentu
yang menyumbang kepada
“‘gaya hidup” tertentu (iaitu
mengubah haluan tingkah laku)

* Mengesan/Menempatkan

* Memberi/Membekal

* Menunjukkan/Mengarahkan

* Memegang/Mempengaruh
/Mengekal/Berpaut
Menjowab/Membalas

* Mengenal pasti

* Mengikut

* Duduk tegak

* Memilih

* Menaomakan

* Melabel

* Menjowab

* Menjawabkan/Meloksanakan

* Menulis

* Mempamerkan/
Mempersembahkan/Menunjukan

* Menyesuaikan/Mematuhi/
Mengikut/Selaras

* Membantu

* Membaca/Menyebut
/Menceritakan

* Melaporkan

* Menyopa/Menegur/
Mengucapkan

* Menghadirkan

* Menolong/Membantu

* Menyusun/Mengkompilasi

* Bekeria/Berkhidmat

* Membentuk

* Menyertai

* Mengikuti

* Menjemput

* Mewdaijarkan/Memberi
justifikasi

* Mengkaiji

* Menjelaskan

* Berkongsi

* Mencadangkan

* Melengkapkan

* Menggambarkan/
Menghuraikan

* Membaca

* Melaporkan

* Membezakan

* Memulakan

* Memilih

* Memesan

* Menghubungkait

* Menyatukan/Mensintesiskan

* Mengenal pasti

* Menyediakan

* Mempertahankan

* Menyelesaikan

* Menyamatarakan

* Mengubahsuai

* Menyatupadukan/
Mengintegrasikan

* Membanding

* Menggabungkan

* Mengorganisasi/Menetapkan

* Mengikuti/Akur

* Mengatur/Menyusun

* Menijelaskan

* Mengubah

* Mempengaruhi

* Mencadangkan

* Menggunakon

* Memenuhi syarat

* Menyemak semula

* Melayani

* Menyelesaikan

* Mengubah suai

* Mempamerkan

* Mengamalkan

* Mendengaor

* Mempersemboahkan
/Melakukan/Melaksanakan

* Bertindak

* Menyemak/Mengesahkan

* Mendiskriminasi

* Menanyakan




MAKLUMAT AM



Definisi

PEMINDAHAN KREDIT DAN PENGECUALIAN KURSUS

Rujukan : Garis Panduan Pemindahan Kredit Dan Pengecualian Kursus Politeknik Dan Kolej Komuniti Edisi 2020

Pindah Kredit (Credit Transfer,CT)

Pindah kredit adalah proses memindahkan kredit kursus yang teloh diombil oleh pelajor dalam sesuatu
program ke program yang lain yang membawa kepada penganugerahan kelayokan yang ditawarkan
oleh institusi yang sama atau institusi yang berbeza. Proses ini membolehkan kredit bagi kursus terselout
dikira sebagai selbahagion daripada keperluan kredit untuk bergraduat bagi program tersebut. Pada
asasnya, kursus yang boleh dipindah kredit adalah kursus yang setara dengan kursus di program yang
sedang diikuti.

Pengecualian Kursus (Course Exemption,CE)

Pengecualion kursus adalah proses mengecualikan seseorang pelajar daripada mengambil kursus
dalam program yang diikuti atas sebalb-sebab tertentu. Pengecualion ini tidak menyelbabkan pelajar
mendapat kredit bagi kursus yang dikecualikan. Oleh itu, pelaiar perlu menggantikan kursus yang
dikecualikan dengan kursus yang lain bbagi mencukupkan keperluan kredit untuk bergraduat.

Prosedur Permohonan Pindah Kredit Dan Pengecualian Kursus Oleh Pelajar

Pelojar teloh dimaklumkan oleh Politeknik/Kolej Komuniti mengenai proses permohonan dan syarat-
syarat yang berkaitan dengan pindah kredit dan pengecualian kursus.
Permohonan hendaklah dibuat dalam tempoh TIGA (3) Minggu Pertama sesi pengaiian.

Pelajar seharusnya mengemukakan dokumen seperti berikut:

a. Borang Permohonan Pemindohan Kredit Dan Pengecualian Kursus.

b. Slip keputusan peperiksaan terdahulu yang telah disahkan.

c.  Salinan pengesahan akreditasi program terdahulu. Status akreditasi program terdahulu boleh
disemak melalui portal rasmi Malaysion Qualification Register (MQR) di laman sesawang
https://www2.mga.gov.my/mqyr/ .

d. Maklumat kursus yang dimohon bagi tujuan pemetaan:

Maklumat kursus tersebut mestilah kursus yang digunapckai pada tahun semasa pelajar
bergraduat. Urusan mendapatkan maklumat kursus tersebut adalah tanggungiawab pelaijar.

e. Bagi program di Politeknik dan Kolej Komuniti dokumen tersebut boleh dimohon melalui Unit
Jaminan Kualiti Politeknik/Kolej Komuniti.

Pelojar perlu mengemukakan permohonan pindah kredit dan pengecualian kursus kepada pihak

Politeknik/Kolej Komuniti melalui Pegawai yang dilantik oleh Jabatan. Permohonan yang tidak lengkap
akan ditolak oleh Politeknik/Kolej Komuniti.
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Tiggk memenuhi syarat yang
ditetapkan

Tidak Disokong

Minggu Perfama : Pemakiuman kepadao
pelajar berkaitan permohonan CTCE

Minggu Perfama - Minggu Kefiga : Peigjar
melengkapkan Borang Permohonan CTCE

Borang permohonan lengkap
ditandatangani beserta dokumen
sokongan dihantar kepada Pegawai
yang gilantik olen Jabatan

Memenuhi syarat

Jawatankuasa CTCE Jabatan membuat
keserataan (Rujuk Lampiran 2)kursus dan
mengadakan mesyuarat di peringkat
jabatan

Disckong

Keputusan peringkat jabatan dibawa ke
Mesyuarat Jawatankuasa CTCE peringkat
politeknik/kolej komuniti untuk kelusan

Milggl.l Keenam : Keputusan kelulusan

Pegawai Peperiksaan Politeknik/Kole]
Komuniti mengeluarkan surat keputusan

CTCE kepada;
1- Peigjar
2- Penasinat gkademik
3- Jabatan
4- Bahagian Penikian dan
Peperiksaan JPPKK
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KEMUDAHAN PENGAJARAN DAN PEMBELAJARAN
KOLE] KOMUNITI PENAMPANG

BILIK KULIAH DAN MAKMAL
TINGKAT 1

Bilik Kuliah 1
Jumloh Meja dan Kerusi
Rangkaian Intemet : WiFi

Bilik Kuliah 2
Jumloh Meja dan Kerusi
Rangkaian Intermet : WiFi

Makmal Sains dan Matematik
Jumloh Meja dan Kerusi
Rangkaian Intermet : WiFi

TINGKAT2

Bilik Kuliah 3
Jumloh Meja dan Kerusi : 30
Rangkaian Intermet : WiFi

Makmal Komputer 1

Dilengkapi dengan 41 unit komputer. Sistem pengoperasian yang digunakan ialah Windows 10.
Perision Adobe Photoshop, MsOffice dan AutoCAD juga disedickan bagi memenuhi kehendak
pembelajaran dan pengajaran. Rangkaian Intemet dalam bentuk Wik dan LAN.

Makmal Komputer 2

Dilengkapi dengan 41 unit komputer. Sistem pengoperasion yang digunckan ialah Windows 10.
Perisian Adobe Photoshop, MsOffice dan AutoCAD juga disedickan bagi memenuhi kehendak
pembelajaran dan pengajaran. Rangkaian Intemet dalam bentuk WiFi dan LAN.

Studio Senibina
Studio Senibina ini boleh menempatkan pelajar seramai 30-40 orang dalam satu-satu masa (ianya
hanya digunakan oleh pelajar senibina sahaja) mengikut jadual yang telah ditetapkan.

Bilik Persediaan Dan Spray

Ruang ini adalah tempat untuk pelajar membuat persediaan projek, dimana pelajar dapat membuat
keria seperti mengecat, spray dan sebagainya untuk setiap kali projek berkaitan Pdp.
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DAHAN-KEMUDAHAN LAIN

Surau
Pelajar Muslim digalakkan menunaikan solat fardhu secara beriemach di Surau KKPPG Tingkat 1.

Pelajar diminta membersinkan dan menyusun atur semula kelengkapan solat selepas menggunakannya.
Pelajar dilarang menggunakan surau sebagai tempat untuk tidur, lepok dan bersembang-sembang.
Tujuan larangan ini adalah bagi menghormati giliran pelajar lain yang ingin menggunakannya.

Mesin Layan Diri (Minuman)
Terdapat satu (1) unit mesin minuman layan diri yang disediokan diruang luar KKPPC.

Ruang Makan
Terdopat sebuah ruang makan di bahagion bawah KKPPC yang boleh digunakan pelajor.

Tempat Letak Kenderaan
Tempat letak kenderaan yang disediakan disekitar KKPPC adalah tethad. Pelajar bertanggungiowalb
terhadap keselomatan kenderaan masing-masing.

Penapis air
Penapis air minuman disediakan di dalam Ruang Makan.

Capaian Internet di KKPPG

Terdopat capaian Internet tanpa wayar yang boleh dickses pelajar disetiop ruang KKPPC. Pelajor
perlu mematuhi peraturan dan penggunaan ketika menggunakan kemudahan tersebut.
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Pertanyaan AM

Untuk sebarang Pertanyaan, berikut dilampirkan maklumat untuk dihubungi

No. Unit Staf Telefon (Smbg)
1 | Pejabat Am - 088-760 951
2 | Unit Pengambilan Pelajar Dg Nurshazana Binti Daud (112)

3 | Unit Pembangunan Pelajor Ts. Grisha Henry Williom (113)
4 | Unit Peperiksaan dan Penilaion Nurul Farhana Binti Ramli (116)
5 | Unit Jaminan Kualiti dan Akreditasi Tuan Rakiza Tuan Mahmud (119)
6 | Unit Teknologi Maklumat dan Komunikasi Ts. Nur Fadhilah Binti Ahmed (106)
7 | Unit Pengaiicn Am Vun Jing Shu (121)
8 | Unit Pembelajaran Sepanjang Hayart Mimi Tumbalon (114)
9 | Perpustakaan Mona Arnizah Binti Othman (107)
10 | Unit Perhubungan Industri dan Alumni Nurhidayu Binti Husin (115)

Pertanyaan mengenai Program:

(Sijil Pengoperasian Perniagaan)

Nama Feuna Anasius Joitun

Tempak : Bilik Ketua Program SPP, Tingkat 2, Kolej Komuniti Penampang
Email feuna@kkpenampang.edu.my

Telefon 088-760 951 (121)

Masa Perkhidmatan

Wakiu
Bil Wakitu Waktu Operasi Pinjaman/Pembaharuan &
Pemulangan Bahan
1 Isnin-Khamis &:00 am - 5:00 pm
800 am - 11:30 am &30 am - 4:30 pr
7 Jumaat

2:00 pm - 500 pm

3 Cuti dan Hari Kelepasan Am Tutup
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Lagu
Kolej Komuniti

Seia dan sekata
Penuh iimu di dada
Bersama mengorak langkah
Membina generasi berjaya
Kitalah penerus alaf wawasan
meningkatkan bakat insan
Kolej Komuniti
Di sini medan menggapai bintang
Terus berbakti dan cemerlaong
Bersama menabur jasa
Jiwa 1 Malaysia
Megaohmu di mercu jaya
Berbudi menjadi nyata
Kitaloh penerus alaof wawasan
meningkatkan bakat insan
Kolej Komuniti
Di sini medan menggapai bintang
Qooo0...

Kitalah penerus alaf wawasan
meningkatkan bakat insan
Kolej Komuniti
Di sini medan menggaopai bintang
Terus berbakti dan cemerlang
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